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Requisicédo de Entradas a Bordo — Template Excel
INTRODUCAO

" Esta disponivel na JUP do Porto de Lisboa um template excel que os Agentes
poderdo preencher e importar para o ecra Requisicdo de Entradas a Bordo, com vista

a fazer o registo das Pessoas e Veiculos.

" Este template excel segue uma estrutura normalizada, pelo que € importante que nao

se altere a disposicao das colunas no ficheiro.

" Ao longo deste manual sera passada a informacdo de como poderdao importar este
ficheiro para a Requisicao de Entradas a Bordo e de quais os campos que séo de

preenchimento obrigatorio e facultativo no template excel.
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Requisicao de Entradas a Bordo — Template Excel
REQUISICAO DE ENTRADAS A BORDO

1. IMPORTAR O TEMPLATE EXCEL

* ENTRADAS A BORDO - PEDIDO DE AUTOR

* Local:

** Empresa
Responsavel do
Servigo:

** Nome da Empresa:

Uplead Lista Pessoas

Veicul Mo se ha seleccicnado ningun archi
e Veiculos:

8 pessoas

Min existem itens.

@ veicuLos

Veiculo

Man existem itens.

Identificacdo

Motivo Acesso

Adicienar 1 linha(s) 'l}

Adicienar 1 linha(s) q}

byl

Quando estiver a elaborar uma Requisicdo de Entradas a Bordo, estara disponivel a secdo para

Upload Lista Pessoas e Veiculos. Tera de clicar no botéo indicado na imagem para importar o

template excel.

E Posteriormente, clique no botdo Adicionar para a aplicacéo carregar a informacéao do ficheiro no

ecra da Requisicao de Entradas a Bordo
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Requisicdo de Entradas a Bordo — Template Excel

REQUISICAO DE ENTRADAS A BORDO
1.1 ERROS NA IMPORTACAO

» Navios » Resumo da Escala do Navio » Processo de Entradas a Bordo » Servico de Entradas a Bordo 3 u

Erro Importacdo Linha 3: Pessoa ndo Importada! A validade vitalicia estd mal formatada (Devera ser sim ou ndo).
Erro Importacdo Linha 3: Veiculo ndo Importada! O motivo de acasso & de preenchimento obrigatdrio.

Escala: |LIS201700502 Ndmero de Viagem: 1121.1712 Contramarca: 04012017000499
Mavio: | 9123788 MONTE DA GUIA w NO interno do agente:
Tipo de Navio: Porta-contentoras Agente Navegacio: NAVEX-EMP.PORTUGUESA NAVEGACAD, SA
Mumero do Dlecumento: Entidade Responsavel:
Versdo: O Data/Hora: Estado:

* ENTRADAS A BORDO - PEDIDO DE AUTORIZACOES

*Local: |55 125 - ECLUSA/TERMINAL DE PASSAGEIROS ROCHA

-
** Empresa
Responsavel do .
Servigo:
** Nome da Empresa:
Uplead Lista Pt::ssoas Mo se ha seleccicnado ningdn archi W
e Weiculas:
@ pessoas
Pessoa Identificacdo
= e
* Nome Complato * Tipo Identificacdo L Imc.'.r:'.
Nome Complats 2 PASSAPORTE =] 17/08/2017 Edas 09 ;59
* Nacionalidade * Nimero de Identificac3o * Data/Hora Fim
N Indiz —— 323232323 18/08/2017 EHas 11 |:o0 W
# Data de Nascimento Data de Validade AAFT
o1/01/1991 | EE 16/06/2018 BH  val vitalicia AAAA

by

Pode acontecer ter preenchido varias linhas no template excel, mas quando importou a aplicagéo
devolveu erro em algumas linhas por nao terem alguns campos preenchidos corretamente. A

aplicacao indica as linhas com erro e importa para o ecra as linhas que estavam bem.
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Requisicdo de Entradas a Bordo — Template Excel

REQUISICAO DE ENTRADAS A BORDO
1.2 VOLTAR A IMPORTAR O TEMPLATE EXCEL NA MESMA REQUISICAO

* ENTRADAS A BORDO - PEDIDO DE AUTDRIZACEN)ES

** Empresa
Responsavel do
Servigo:

** Nome da Empresa:

e Veiculos:

@ pEssoas

* Nome Completo

Nome Completo 2

* Nacionalidade

IN India
# Data de Nascimento
01/01/1991 %

* Nome Completo

Nome Completo 3

# Nacionalidade

ES Espanha
# Data de Nascimento

o1/o1/z002 |

Upload Lista Pessoas No se ha seleccionado ningun archi

*Localk 455 125 - ECLUSA/TERMINAL DE PASSAGEIROS ROCHA

Identificacdo

* .
* Tipo Identificacio IR T
17/08/2017 BEHas 09

PASSAPORTE [=]

* Nimero de Identificacio * Data/Haora Fim
323232323 18/08/2017 | EHas 11
Data de Validade AATT

16/06/2018 |B8  wval. Vitalicia AAAR

N .
* Tipo Identificacio Data/Hora Inicio

PASSAPORTE El 28/08/2017 és o9
* Niamero de Identificacdo # Data/Hora Fim
123455678 25/08/2017 és i1
* Data de Validade AATT

27/06/2018 E wal, vitalicia  [J] BBBBBB

:| 59

.

-
: 00 A
: 59
: 00 d

Adicienar 1 linha(s) -q}

by

| Se voltar a importar novamente o excel para o ecrd, com as Pessoas ou Veiculos que ja

tinham sido importadas anteriormente (como as que estdo na imagem), com alteracdes por

exemplo no numero AAZI ou nas datas, a aplicacdo atualiza na aplicacdo os dados da

Pessoa ou Veiculo.
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Requisicao de Entradas a Bordo — Template Excel

REQUISICAO DE ENTRADAS A BORDO
1.3 VOLTAR A IMPORTAR O TEMPLATE EXCEL NA MESMA REQUISICAO

Adicienar 1 linha(s) J

@ veicuLos
Veiculo Motive Acesso
* Matricula * Motivo Acesso
Az-bb-cc £y
* Descricio Observacies s
Veiculo 2 Observagdes do veiculo 2 com matricula aa-bb-cc
* Matricula * Motivo Acesso
Aa-bb-cc A I
* Descrigao CObservagies
Vaiculo 2 Observagdes do veiculo 2 com matricula aa-bb-cc
Adicionar 1 linha(s) J
8 ANEXOS

Upload Lista de Anexos: No se ha seleccionado ningdn archi

Anexos =

Mio existem itens.

@ MOTIVO ENTRADA/OBSERVACOES

Quando terminar de registar as Pessoas e Veiculos no ecra, clicar no botdo Gravar.
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Requisicao de Entradas a Bordo — Template Excel

REQUISICAO ENTRADAS A BORDO
2. CAMPOS TEMPLATE EXCEL

Filtro Descricao

REGISTO DE PESSOAS

Full Given Name

Campo obrigat6rio

Nationality

Campo obrigatério. Escolher da lista disponivel a Nacionalidade.

Identification Type

Campo de preenchimento obrigatoério. Escolher da lista disponivel o cédigo de
identificacao.

Identification Number

Campo de preenchimento obrigatorio. Aceita valores alfanuméricos (letras e numeros).

Expiration Date

Campo de preenchimento obrigatorio. Deve ter o formato 27-06-2018

Date of Birth

Campo de preenchimento obrigatoério. Deve ter o formato 01-01-1976

Beginning Date/Hour

Campo de preenchimento obrigatdrio. Deve ter o formato 17-08-2017 10:00:00

End Date/Hour Campo de preenchimento obrigatorio. Deve ter o formato 17-08-2017 10:00:00
Lifelong Validade Vitalicia. Campo data de preenchimento Opcional. Preencher com Yes ou No
AAZI Campo de preenchimento opcional. N° de Acesso a Zona Internacional.

b

to de Lisboa, SA

—I List of peanE\ﬁes | UnLocodes Typeldentifaction

No template excel estes campos serdo preenchidos na folha Pessoas.
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Requisicao de Entradas a Bordo — Template Excel

REQUISICAO ENTRADAS A BORDO
2.1 CAMPOS TEMPLATE EXCEL

Filtro Descricao

REGISTO DE VEICULOS

Description

Campo obrigatorio. Descricéo do veiculo.

Plate

Campo obrigatorio. Matricula do Veiculo

Observations

Campo de preenchimento opcional. Campo de texto.

Access Reason

Campo de preenchimento obrigatério. Deve ter o formato 27-06-2018

Pesg

| List of people

P

Vehicles | UnlLocodes | Typeldentifaction

No template excel estes campos serdo preenchidos na folha Veiculos.
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iIndra

Contactos: SuporteJUP@portodelisboa.pt

Alfrapark - Edificio C — Piso 2
Estrada do Seminario, 4,
2610-171 Amadora

Portugal

M +351 96 203 26 47

T +351 214 724 600

F +351 214724690
www.indracompany.com



